
輔仁大學民生創新發展中心場地復原檢核表 
 

借用日期：  年  月  日 
 

場地 檢 核 項 目 

□ Creativity Hub  
     CH  (40人) 

1.□ 電腦關機/電腦螢幕關閉 

2.□ 單槍關機 

3.□ 升起布幕 

4.□ 關閉多媒體講桌設備 

5.□ 環境清潔檢查 

    (桌面、地面等有無污損或垃圾) 

6.□ 關閉冷氣空調面板 

7.□ 關閉電燈 

8.□ 借用其設備歸還 

      (如無線麥克風、簡報筆等) 

9.□ 鎖大門 

□Innovation Room  
 IR  (16人) 

1.□ 電腦關機/電腦螢幕關閉 

2.□ 單槍關機 

3.□ 升起布幕 

4.□ 關閉多媒體講桌設備 

5.□ 環境清潔檢查 

    (桌面、地面等有無污損或垃圾) 

6.□ 關閉冷氣空調面板 

7.□ 關閉電燈 

8.□ 借用其設備歸還 

      (如無線麥克風、簡報筆等) 

9.□ 鎖大門 

 

 
□Creativity Room  

 CR  (10人) 
1.□ 電腦關機/電腦螢幕關閉 

2.□ 環境清潔檢查 

    (桌面、地面等有無污損或垃圾) 

3.□ 關閉冷氣空調面板 

4.□ 關閉電燈 

 

5.□ 借用其設備歸還 

      (如無線麥克風、簡報筆、觸控筆等) 

6.□ 鎖大門 

學 院 承 辦 人 
 

申請單位承辦人 
 

檢 查 日 期 
 

場地復原情形：□正常 □有損壞，說明： 

 

 

 
 


